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1.APRESENTACAO

>> Sobre o SIGAA

O SIGAA informatiza os procedimentos da drea académica através dos modulos de: graduagdo, pdés-graduacao (stricto e lato sensu), ensino técnico, ensino médio e infantil, submissao
e controle de projetos e bolsistas de pesquisa, submissdao e controle de acdes de extensao, submissdo e controle dos projetos de ensino (monitoria e inovagées), registro e relatérios da
producdo académica dos docentes, atividades de ensino a distancia e um ambiente virtual de aprendizado denominado Turma Virtual. Da mesma maneira do SIPAC também disponibiliza
portais especificos para: reitoria, professores, alunos, tutores de ensino a distancia, coordenagdes lato-sensu, stricto-sensu e de graduacdo e comissGes de avaliacdo (institucional e

docente).
>> Modulo Stricto Sensu

Vislumbrando as peculiaridades da Pés-graduacdo Stricto Sensu, o SIGAA foi implementado atendendo as demandas desse ambiente académico. O mddulo Stricto Sensu congrega

operacdes relativas a geréncia de mestrado e de doutorado. E um médulo desenvolvido para auxiliar a Pré-reitoria de Pés-graduagdo da Universidade Federal de Sergipe.



2. Cadastrando-se no sistema.

O SIGAA, Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas pode ser acessado através do link http://www.sigaa.ufs.br.

Utilize o manual ja existente para realizar o autocadastro, faca o download em https://www.sigaa.ufs.br/sigaa/public/home.jsf

MNoTicias E COMUNICADOS
Autocadastro dos alunos no SIGAA para acesso aos projetos PIBIX

Os alunos interessados em participar de algum projeto aprovado, devem se cadastrar pelo mesmo sistema SIGAA e em seguida acessar com
seu usuario e senha: Modulos = Portal do discente > Extensdo > Consultar agdes, para visualizar os projetos que se encontram em
execucio.

Caso tenha interesse em algum projeto, deverd acessar, ainda no portal do discente, os seguintes passos: Extens3o = Inscrever-se em
acdo de extens3o, selecionar o tipo de bolsa como extensdo e digitar o titulo do projeto escolhido, para que possa visualiza-lo.

Somente os alunos inscritos atraves do sistema SIGAA poderdo participar dos projetos desejados, atraves de prévio processo seletivo de
responsabilidade do coordenador do projeto.

Em anexo arquivo com Tutorial explicando como aluno devera realizar o seu autocadastro no SIGAA.

= Baixar Anexo

Ao carregar a pagina localize o link acima,

clicando posteriormente para realizar o
download do tutorial.



http://www.sigaa.ufs.br/

3. Realizar Matricula Online.

Esta funcionalidade permite que o usudrio realize uma matricula on-line em componentes curriculares. Vale ressaltar que a matricula sé podera ser realizada apds o preenchimento da
avaliagdo institucional do periodo anterior pelo préprio discente, e que o ato de realizar a matricula nao vincula definitivamente o aluno a disciplina pois ha ainda o processamento da
matricula, de acordo com o numero de vagas ofertadas e a que cursos as disciplinas sdo oferecidas. Este processamento se da por meio do Regulamento dos Cursos de Graduagao, que os

discentes recebem ao cadastrarem-se na Instituicao.

. i . ) . OBS: Telas utilizadas apenas para fins didaticos, os
A matricula on-line s6 estd acessivel

dados nao representam informagoes reais.

durante o periodo permitido pela Caro(a) Aluno(a),

Instituicao, definido no  calendario Em 2012.1, a solicitagdo de matricula on-line ocorrera de 01/01/2012 a 31/01/2012 e a de re-matricula de 01/01/2012 a 31/01/2012 . Durante os
académico. respectivos periodos, o sistema permitird que vocé efetue sua solicitagdo de matricula em componentes curriculares,

Wale lembrar que a efetivacdo das solicitagdes de matricula estdo sujeitas a aprovagdo do seu orientador ou da coordenagdo do seu Programa de
. , . Pds-graduacdo. Portanto, vocé =d estard efetivamente matriculado apds a analise realizada por eles, a qual poderd ocorrer até o dia 31/01 /2012,
Para realizar a matricula on-line, acesse
o SIGAA -> Moddulos - Portal do
Discente - Ensino - Matricula On-Line

- Realizar Matricula.

Para iniciar ou continuar uma solicitacdo, cligue em uma das opodes abaixo.

OPCOES DE MATRICULA

' ExAMES DE PROFICIENCIA

; T DISCIPLINAS
O sistema exibira uma tela contendo as II{E {nenhuma solicitagio cadastrada)

. ~ . ~ , 32 créditos integralizados
instrucdes para a realizacdo da matricula

e o link para visualizar o Regulamento ; QUALIFICAGAD
dos Cursos de Graduagéo- 1 [nenhuma solicitacdo cadastrada)

=
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

"= DEFesA
% [matricula ndo permitida)
Selecione uma das opg¢bes acima para

realizar a Solicitagdo de Matricula, para OUTRAS OPCOES

exemplo utilizaremos a opgao de

‘:‘:) ) '.---b '
matricula em Disciplinas. 'E, VISUALIZAR HISTORICO @ COMPROVANTE DE MATRICULA




O sistema exibira uma nova tela, com a lista de Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo no seguinte formato:

= I=3
Voltar a tela Ver as turmas de
inicial outros programas

Discente: 2010211
Curso: CIENCIA DA COMPUTACED - MESTRADO

Curriculo: 01

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selegdo através do botdo Adicionar Turmas, localizado
no final desta pagina.
Dnividas sobre as disciplinas do seu curriculo? Clique Aqui para ver seu curriculo.

LEGENDA
%: ver detalhes da turma

aé: Mdo & permitida a matricula do discente na turma .::J?_;.: E permitida a matricula do discente na turma

TURMAS ABERTAS PARA AS DISCIPLINAS DO SEU PROGRAMA

Turma Docente(s) Horario Local
OUTRAS DISCIPLINAS DO PROGRAMA
o COMPUDD2Y - COMPUTACAD EVOLUTIVA
% [] Turma o1 LEILA ZM1Z 4M34 'E}l‘%i'i:'

¥

Adicionar Turmas

v

Adicionar Turmas

Selecione as turmas nas quais deseja se matricular e clique em para prosseguir.



Serd exibida a tela com as turmas selecionadas.

lj # As seguintes turmas foram selecionadas com sucesso: COMPUD029 - Turma 01.

PorTAL DO DISCENTE > MATRICcULA ON-LINE 2012.1 > TURMAS SELECIONADAS

B k2 b

— am Ver @s burmas de Confi R
Voltar & tela Ver a5 burmas do autros n ,'mr" Sair sem salvar
inicial programa programas Matriculas
Discente: 20102 { Wer histdrico |
Curso: CIENCIA DA CUMPUTA;E.D - MESTRADD
Curriculo: 01
Turmas Selecionadas Horarios das Turmas Selecionadas

Seq Ter Qua Qui Sex  Sab
Mi COMPUDDZS

4J: Remover Turma

Turma Comp. Curricular CRfCH MI  COMPUOOIE
01 COMPUO029 COMPUTACED EVOLLITIVA 4760 & || e
s e —— e = = )
10 095 1 B S B S B S 5 5155 58 S E5 5158 5 B S5 515 5 BE56 51 55 B S5 B 55 55 6 55 5 58 S5 5 5568 56 5 EE e Be S O pE——s oo s coo—aa | | L - COMPUDDZE
Total: 4 créditos f 60 horas
M5
M&
.Jl;_'l
Ver as turmas do
Se desejar retornar a pagina com a lista de Turmas Abertas para os Componentes do seu Curriculo, clique em programa
Sair sem salvar
Caso desista de realizar a matricula e deseje sair do sistema, clique em . A seguinte pdagina sera apresentada:

e Deseja cancelar a operacdo? Todos os dados digitados ndo salvos serdo perdidos!

oK | [ Cancelar



http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot275.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot276.png

Clique em Cancelar caso desista de sair ou em OK para prosseguir. Optando por prosseguir, o sistema o direcionard para a pdgina inicial do Portal do Discente.

kd

Confirmar

De volta a lista de Turmas Selecionadas, clique em Matriculas  55r3 confirmar a realizagdo da matricula nos componentes curriculares selecionados previamente. A mensagem de
confirmagdo da matricula serd exibida no topo da seguinte pagina:

-
_l./ * Matriculas submetidas com sucesso!

PORTAL DO DISCENTE > MATRICULA ON-LINE 2012.1 > TURMAS SELECIONADAS

o 3
SoLicITAcAO DE MaTricuLa N° 00001 Q2

.. Voltar ao Portal Discente
Imprimir Comprovante

TURMAS SELECIONADAS

Turma Componente Curricular Local Horario
o1 COMPUODZO - CDMPUTAL;.ED EVOLUTIVA (4 crs.) Local a Definir ZM12 4M324
!
b
c desei s bagina inicial do P I do Di i Yol P“-rjt I Di ‘ COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE MATRicuLAa N° 00001
aso deseje retornar a pagina inicial do Portal do Discente, clique em ¥oltar ao Portal Discente, PERiODO 2012.1
Para  imprimir o comprovante da solicitaggo da  matricula, clique em Matricula: 20102
b Discente: ESTEL

Programa: NUCLECQ DE POS-GRADUACAD EM CIENCIA DA COMPUTACAD
Curso: CIENCIA DA COMPUTACAD - MESTRADO

Imprimir Comprovante o comprovante sera exibido no seguinte formato: SELS TIT
Tipo: REGULAR

TURMAS SELECIONADAS

q s g . q Componente Curricular Turma Local Situacdo
Clique em Voltar para retornar a pagina anterior. |
COMPUDDZS - COMPUTAGAD EVOLUTIVA - 60h Turma 01 'E,‘:qamf' SUBMETIDA

Para imprimir o comprovante, clique em Imprimir = . .
Horarios Seg Ter Qua Qui Sex Sab

) o ) ) ) 07:00 - 08:00 COMPUDDZS

Caso deseje retornar a pagina inicial do Portal do Discente, clique em Portal do Discente, no 08:00 - 09:00 Gl TIEE
topo da pa’glna. 09:00 - 10:00 --= --- COMPUDDZ29 --- --- ---
10:00 - 11:00 COMPUDDZS

11:00 - 12:00

12:00 - 13:00


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot277.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot279.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot280.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:%C3%ADcone_imprimir.png
http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:realizar_matricula&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:matricula_on_line:screenshot282.png

O discente, ap6s realizar sua matricula no sistema, tera acesso ao seu comprovante de matricula para o periodo corrente. O comprovante apresenta todas as turmas para as quais o aluno
solicitou matricula, assim como os horarios, a carga horaria e os locais em que serdao ministradas as aulas das turmas.

Para ver o comprovante de matricula, o discente deve: Entrar no SIGAA - Menu Discente - Ensino - Matricula On-Line - Ver Comprovante de Matricula.
O sistema exibira o Comprovante de Matricula, como no exemplo a seguir:

COMPROVANTE DE SOLICITACAO DE MATRICuLA N° 00001
Periopo 2012.1

Matricula: 20102
Discente: ESTEL
Programa: NUCLEQ DE POS-GRADUACAD EM CIENCIA DA COMPUTACAD
Curso: CIENCIA DA COMPUTACAC - MESTRADO
Status: ATIVO
Tipo: REGULAR

TURMAS SELECIONADAS

Componente Curricular Turma Local Sitwacao
COMPUDDZS - CGHP‘UT.M_:.ECI EvOLUTIVE - &0 Tuwrma 01 Local & DeTinir SUBMETIDA

Horérios

07:00 - OE-0D COMPUDDZS

OE: 00 - 0500 COMPUDDZS

05:00 - 10:00 — COMPUDDZS
10:00 - 11:00 — COMPUDDZS
11:00 - 12:00

12:00 - 13:00



4. Solicitar Trancamento.

O Portal do Discente, entre outras fungdes, possibilita ao aluno realizar o download e impressao de documentos como histdrico e declaragdo de vinculo.
O trancamento de componentes curriculares pode ser realizado pelo aluno, no modo on-line, através do Portal Académico no SIGAA.
Para Trancar Componentes Curriculares, o discente deve: entrar no SIGAA = Portal Discente = Ensino = Trancamento de Componente Curricular = Trancar.

O sistema, entdo, exibira a pagina sobre as informacdes do trancamento e as disciplinas em que o discente esta matriculado no semestre.

Matricula: 000000000
Discente: MOME DO DISCEMNTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTHN - FDRMAQ-ED

Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status

2009.1 ELEOS06 CIRCUITOS ELETRICOS 01 MATRICULADO
2009.1 ELEOS511 CIRCUITOS ELETRONICOS I 01 MATRICULADOC
2009.1 ECO0311 ECONOMIA PARA ENGENHARIA 01 MATRICULADOC
2009.1 ESTO317 ESTATISTICA PARA ENGENHARIA TEXTIL I 01 MATRICULADOC
2009.1 ELEDSE83 LABORATORIO DE COMUNICACOES I 04 MATRICULADOC
2009.1 ELEOS0S LIMHAS DE TRANSMISSAO E ONDAS 0z MATRICULADC
2009.1 DCAD304 METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA 01 MATRICULADO

Solicitar Trancamento == Cancelar

Portal do Discente

Selecione as matriculas que deseja trancar.


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:trancar&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:ajuste_tela_9.png

Assim que a disciplina for selecionada, aparecerdo as op¢Ges de motivo do trancamento para serem marcadas, obrigatoriamente.

Neste manual exemplificaremos com as turmas ELEO511 CIRCUITOS ELETRONICOS | e DCA0O304 METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA.

Matricula: 000000000
Discente: NOME DO DISCEMNTE
Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FDRI"—'IAQED

Status: ATIVO Tipo: REGULAR
Ano.Periodo Componente Curricular Turma Status
|:| 2009.1 ELEOS0e (CIRCUITOS ELETRICOS 01 MATRICULADC
2009.1 ELEOS11 CIRCUITOS ELETRONICOS I 01 MATRICULADOC

Informe o motivo do seu trancamento para fins de avaliacdo da instituicdo:

DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA
_| SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA
@ nAO GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR
INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
OUTROS
PERDEU O INTERESSE PELA DISCIFLINA

[[] 2009.1 ECO0311 ECONOMIA PARA ENGEMHARLA 01 MATRICULADO
[l 2009.1 ESTO317 ESTATISTICA PARA ENGENHARIA TEXTIL I 01 MATRICULADO
[ 2009.1 ELEOS333 LABORATORIO DE COMUNICACOES I 04 MATRICULADO
] z009.1 ELEOS09 LIMHAS DE TRANSMISSAO0 E ONDAS 0z MATRICULADO
2009.1 DCADS04 METODOS COMPUTACIOMALIS EM ENGENHARLA 01 MATRICULADO

Informe o motivo do seu trancamento para fins de avaliacdo da instituicdo:

DIFICULDADES DE ACOMPANHAMENTO DA DISCIPLINA

SEMESTRE COM CARGA HORARIA EXCESSIVA

NAC GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR

INCOMPATIBILIDADE DE HORARIO COM TRABALHO, ESTAGIO OU BOLSA
' OUTROS
@ PERDEU O INTERESSE PELA DISCIPLIMNA

Solicitar Trancamento == Cancelar

Em seguida, clique em Solicitar Trancamento.

A tela seguinte exibira as informacdes das disciplinas com trancamento solicitado e a confirmag¢do dos dados pessoais.


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:trancar&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:ajuste_tela_10.png

Caro Aluna,
Confirme as disciplinas que deseja trancar e observe se ndo foram adicionados nenhum co-requisito para o
trancamento.

Matricula: 000000000

Discente: NOME DO DISCEMNTE

Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FORMAGCAD

Status: ATIVO

Tipo: REGULAR
Componente Turma
ELEOS511 - CIRCUITOS ELETRONICOS I - 60hrs 01
Motive: NAD GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR
DCAD304 - METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA - 60hrs 01
Motive: PERDEU O INTERESSE FELA DISCIPLINA

CONFIRME SEUS DADOS

Data de Mascimento: |14/06/38 i

Senha: esssssses
Confirmar Solicitagdo << Voltar Cancelar

Portal do Discente

Verifique se tudo esta correto, confirme os dados e clique em Confirmar Solicitacdo.

Por fim, o sistema mostrara o sucesso da operacao, juntamente com os dados da solicitacdo do trancamento.


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:trancar&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:ajuste_tela_12.png

%j * Trancamento(s) solicitado(s) com sucesso!

SOLICITACAD DE TRANCAMENTO DE MATRICULA

Matricula: 000000000
Discente: MNOME DO DISCEMTE

Curso: ENGENHARIA ELETRICA - MTN - FORMAGAD

Status: ATIVO Tipo: REGULAR

Imprimir Comprovante da Solicitacao

DISCIPLINAS COM TRANCAMENTO SOLICITADO
Componente

Turma
ELEDS511 - CIRCUITOS ELETRONICOS I - 60hrs 01
Motive: NAQ GOSTOU DA METODOLOGIA DO PROFESSOR
DCAD0304 - METODOS COMPUTACIONAIS EM ENGENHARIA - 60hrs 01

Motive: PERDEU O INTERESSE PELA DISCIFLTNA

Woltar ao Menu Principal
Portal do Discente

Vocé tem a op¢do de Imprimir Comprovante da Solicitagdo.

Para retornar ao Portal do Discente, clique no respectivo link.


http://www.info.ufrn.br/wikisistemas/lib/exe/detail.php?id=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:trancar&media=suporte:manuais:sigaa:portal_do_discente:ensino:trancamento_de_componente_curricular:ajuste_tela_13.png

Caso haja quaisquer duvidas entrar em contato com a COPGD no ramal 6569, email: dac.copgdufs@gmail.com

Em caso de falha técnica solicitar atendimento no site: HTTP://www.sos.ufs.br, informando todos os detalhes do problema encontrado.

Universidade Federal de Sergipe
CPD/UFS

COPGD/UFS


http://www.sos.ufs.br/

