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APRESENTACAO

>> Sobre o SIPAC

O SIPAC oferece operagbes fundamentais para a gestdao das unidades responsaveis pelas finangas, patrimonio e contratos da UFS, sendo, portanto, atuante nas atividades meio dessa
instituicdo. O sistema SIPAC integra totalmente a drea administrativa desde a requisicdo (material, prestacdo de servico, suprimento de fundos, didrias, passagens, hospedagem, material

informacional, manutencao de infraestrutura) até o controle do orcamento distribuido internamente.

Além das requisicdes e do controle orcamentdrio, o SIPAC controla e gerencia: compras, licitagdes, boletins de servicos, liquidacdo de despesa, manutencao das atas de registros de
precos, patrimonio, contratos, convénios, obras, manutencdo do campus, faturas, bolsas e pagamento de bolsas, abastecimento e gastos com veiculos, memorandos eletrénicos,
tramitacdo de processos dentre outras funcionalidades. Por tudo isso, esse sistema representa grande avang¢o para a administracdo universitaria, uma vez que permite o controle refinado

dos procedimentos administrativos, os vinculado, inclusive, ao orcamento distribuido no ambito interno.
>> Médulo de Catalogo de Materiais

No ambito de uma instituicdo, é comum as demandas para aquisicdo de materiais e sua movimentacdao entre os diversos setores. Com isso, a necessidade de padronizar as
informacgodes referentes a esses materiais é de fundamental importancia para os sistemas que se propdem a gerenciar tais demandas. Nesse contexto esta inserido o Médulo Catdlogo de

Materiais, com a finalidade de permitir a catalogacdo, de forma padronizada, dos itens a serem adquiridos pela instituicao.

OBS: TODOS DADOS UTILIZADOS NOS EXEMPLOS DESTE MANUAL SAO FICTICIOS. QUALQUER SEMELHANGA E MERA COINCIDENCIA.



1. Cadastro de Requisicao de Material

=
lﬂra ENTRAR NO SISTEMA

, conforme tela abaixo:

Acesse o link http://www.sipac.ufs.br e utilize a opgdo

Universidade Federal de Sergipe(Experimental)

S l PAC % ENTRAR NO SISTEMA

Sistema Integrado de Patriménio, Administracdc e Contratos

Sdo Cristdowvdo, 30 de Julho de 2012

Clique aqui para logar-se no SIPAC

m Editais Recentes Comunicados

ATAS VIGENTES

CONSULTAS
PROCESS0S
MATERIALS
UNIDADES
CONTRATOS
DIARIAS
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BOLETINS DE SERVICO

NoTiCIAS E COMUNICADOS

Ndo ha3 noticias cadastradas


http://www.sipac.ufs.br/

Informe o usuario e senha e utilize a opgdo | Entrar

Obs.: Usudrio e senha sdo os mesmo utilizados no SIGRH.

UFS - SIPAC - Sistema Integrado de Patrimdnio, Administrag3o e Contratos

Apds entrar no sistema, acesse o menu:

ATENCAO!

O =sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira

que no cadastro.

SIGAA SIPAC SIGRH
(Académico) (Administrativa) (Recursos Humanos)

Perdeu o e-mail de confirmagdo de cadastro? Clique aqui para recupera-lo.
Esqueceu o login? Clique aqui para recupera-lo.
Esgqueceu a senha? Cligue aqui para recupera-la.
Entrar no Sistema
Usuario:

Senha:

Entrar

Servidor,
caso ainda ndo possua cadastro no SIPAC,
cliqgue no u‘nk abaixo.

e
Cadastre-se

Requisi¢des > Catalogo > Solicitar Cadastro

SIGADMIN
(Administragdo e Comunicacdo)

" Requisictes L] Comunicacio E] Contratos  Projetos da Unidade Crcamento
Auxilio Financeiro ao Estudante  »
Material FHECAIS
Catalogo » Ac.:umpaﬁn;'l';.r Sl:ll.i.l:it;l;écl de ICaldastru:ulde Mat:arial I
‘iagem b Consultar Material
. Saolicitar Cadastro
Autonzagoes ' Listar Minhas Solicitagdes de Cadastro
Buscar Requisicdes Solicitar Atualizacdo de Prego
Estornar/Cancelar Requisicio Listar Solicitagdies de Atualizacdo de Prego

Retornar Requisigdo




Uma tela de consulta de materiais serd exibida com opg¢bes de busca de material:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DO MATERIAL

Nesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existemn dois tipos:

« Material de Consumo: Aguele cuja duracdo € limitada a curto lapso de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminacdo, génerocs alimenticios, artigos de mesa, combustiveiz etc. Fonte: Tesouro Nacional

« Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de |aboratérios, ferramentas, veiculos,
semowventes, etc.

CONSULTA DE MATERIAIS

[] Periodo de Cadastro: (01/08/2012 [F a |31/08/2012 |[TH
[[] codigo:

[] penominacéo:

] Especificacin:

[ Grupe de Material:

Opcies Avancadas

[7] Listar apenas materiais em estoque
[7] Apenas materiaic em Sistemas Registro de Preco (Pregdes Abertos)

[T] Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

Buscar || Cancelar

Portal Administrativo

Utilize os filtros existentes para localizar o material que deseja cadastrar e utilize a opgdo | Buscar |

Caso ndo tenha encontrado o material desejado utilize a opg¢do exibida ao final da consulta:

. Solicitar Cadastro de Material
Lji Mao encontrou o material desejado? Clique Aqui

2

Portal Administrativo



Uma Tela com as opgdes de cadastro de material sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL

Mesta tela devera ser escolhido o tipo do material a ser solicitado o cadastro.
Existem dois tipos:

# Material de Conzumo: Agquele cuja duracdo & limitada a curto lapzo de tempo. Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e higiene, material elétrico e de
iluminagao, géneros alimenticios, artigos de mesa, combustiveis etc. Fonte: Tesouro Nacional

= Material Permanente: Aquele de duracdo superior a dois anos. Exemplos: mesas, maquinas, tapecaria, equipamentos de laboratorios, ferramentas, veiculos,
zemoventes, etc.

ESCOLHA DO TIPO DO MATERIAL

Material Permanente . Material de Consumo

Exemplos: mesas, maquinas, equipamentos de L -f Exemplos: artigos de escritdrio, de limpeza e

labaoratdrios, ferramentas, veiculos, semoventes. ‘higiene, material elétrico, combustiveis, etc.
== Voltar

Portal Administrativo

Selecione o Tipo do Material que deseja cadastrar e uma tela com os grupos de materiais sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SELECIONAR GRUPD DE MATERIAL

Um Grupo de Maternial € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de consumo,
uzabilidade e serventia.

@: Selecionar Grupo de Material

GRUPOS RELACIONADOS AOQO TIPO DE MATERIAL SELECIONADO

Cadigo Denominagdo

3006 Alimentos para Animais D
3003 Animais para Pesguiza e Abate @
3047 Aguisicdo de Softwares de Base @
3050 Bandeiras, Flimulas e Insignias @
3043 Bens Maveis ndo Ativaveis (5]
3049 Bihetes de Passagem D



Ap6s localizar o grupo de material correspondente ao material que deseja cadastrar Selecione @ e uma tela de cadastro do material sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAD DO CADASTRO DE MATERIAL

Um Grupo de Material € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de
consuma, usabilidade e serventia.

INFORMACOES DO MATERIAL

Grupo de Material: 3016 - Materizal de Expediants

Denominacdc: # |Caneta de Alta Precisdo

Unidade de Medida: * | UN El

Valor Estimado: #* |21,00

Caneta de alta precis3o na cor azul, com capacete e recarregavel.

Especificagao: #

wwwvi.canetas.com.br

Links de Busca: #

Caneta de alta precis3o utilizada na assinatura de documentos oficiais.

Aplicagdo do Material:

Razdo Social - (073) 1224-5678 - email@fornecedor.com.br
Raz3o Social 02 - (079) 9101-1213 - email@Fornecedor.com.brI

Sugestdc de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):

Foto do Material: | Selecionar arquivo_.
Orgamento do Materia|:| Selecionar arquivo

Salicitar Cadastro << Valtar Cancelar

# Camoos de oreenchimento obrigatdrio,



Preencha os dados da solicitacdo e utilize a opgdo | solicitar cadastra | yma tela com o resumo da solicitacdo sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > COMPROVANTE DE SOLICITACAD DO CADASTRO DE MATERIAL

Um Grupo de Material @ uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mesmas caracteristicas em termos de

consumo, usabilidade e serventia.

}_': Visualizar Arguivo

DADOS DA SOLICITAGAD

Nimero/Ano:
Denominacdo:

Valor Estimado:
Especificacdo:

Data de Cadastro:
Sites de Busca:
Aplicacdo do Material:

Sugestao de Fornecedores
[{Razdo Social, Telefone, Email):

Grupo de Material:
Unidade de Madida:
Solicitante:

Status da Solicitacdo:

Caso deseja solicitar outro cadastro de material utilize a opg¢ao

2/2012

CANETA DE ALTA PRECISAD

R$ 21,00

CANETA DE ALTA PRECISAD MA COR AZUL, COM CAPACETE E RECARREGAVEL.
06/08/2012

VNNJ’.EEI'IEtEE.EDI'I'I.bF

CANETA DE ALTA PRECISAD UTILIZADA NA ASSINATURA DE DOCUMENTOS OFICIAIS.

RAZAD SOCIAL - (079) 1234-5678 - EMAIL@FORNECEDOR.COM.BR RAZAO SOCIAL 02 - (073)
9101-1213 - EMAIL@FORNECEDOR.COM.BR

Material de Expediente

UM

ESTELAMARIS DA COSTA PINA
ENVIADA

& Nova Consulta de Material
Cligue aqui para realizar uma nova busca de material

Portal Administrativo

& Nova Consulta de Material
js Clique agui para realizar uma nova busca de material



2. Acompanhar Solicitacao de Cadastro de Material

Acesse o menu Requisi¢cdes > Catdlogo > Acompanhar Solicitacdo de Cadastro de Material

‘|Requisigies L Comunicacado [[] Centrates Projetos da Unidade Orcamento

Diarias »
Material ISCAIS
Catalogo ¥ Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material
Faszagem b Solicitagdies de Cadastro de Material Retornadas (1)
iagem » Consultar Material
Solicitar Cadastro
Autorizagdes k . . .
¢ Listar Minhas Solicitactes de Cadastro
Buscar Requisicies Solicitar Atualizacao de Prego
Eatarnar/Cancelar Bannisicdo Listar Solicitaces de Atualizacdo de Preco

Uma tela com op¢des de filtro sera exibida, selecione os filtros de busca desejados e utilize a opgao | Buscar |,

PORTAL ADMINISTRATIVO > BUSCAR SOLICITACAC DO CADASTRO DE MATERIAL

Para realizar a consulta de uma solicitagdo do cadastro de material basta escolher os filtros que desejar. Caso nenhum filtro seja escolhido serdo trazidas todas as
zolicitagdes.

CONSULTA DE SOLICITACOES DE CADASTRO

Mamero/Ano: 0 [ |2012
Material:
Grupo de Material:

Status: ATENDIDA [+]

Periocdo de
Cadastro:

01/01/2012 Ela 06/08/2012 El

Buscar || Cancelar

Portal Administrativo



Ap0ds efetuar a busca uma tela com as solicitagdes sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO = BUSCAR SOLICITACAC Do CADASTRO DE MATERIAL

Para realizar a consulta de uma solicitagdo do cadastro de material basta escolher os filtros que desejar. Caso nenhum filtro seja escolhido serdo trazidas
solicitacdes.

CONSULTA DE SOLICITACOES DE CADASTRO

[7] Nimero/ane: 0 /2012
[T] material:

[7] Grupo de Material:

Status: ENVIADA  [=]
Periodo de
[ codastro: 01/01/2012 |[F a [06/08/2012 ([

Buscar || Cancelar

Para visualizar detalhes da solicitacdo utilize a op¢cdo ““ e uma tela com o resumo da solicitacdo sera exibida.

Dapos DA SoLICITACAD

Namero/Ano: 43/2012
Denominacdo: CANETA FINA
Valor Estimado: R% 5,00
Especificacdo: CAMETA FINAL AZUL CLARO EM GEL.
Data de Cadastro: 06/08/2012
Sites de Busca: www.caneta.com.br
Aplicacdo do Material: ASSINATURA DE DOCUMENTOS FINOS.

Sugestdo de Fornecedores _
(Razdo Social, Telefone, Email): FORMECEDOR | (79) 1234-5678 | EMAIL@EMAIL.COM

Grupo de Material: Material de Expediente
Unidade de Medida: UN
Solicitante: ESTELAMARIS DA COSTA PINA
Status da Solicitacdo: ENVIADA

Foto do Material:

4~ ampliar



3. Solicitacoes de Cadastro de Material Retornadas

Acesse o menu: Requisicdes > Catdlogo > Solicitacdes de Cadastro de Material Retornadas

Requisigies J Comunicagdo Contratos Projetos da Unidade Orgamento

Didrias »
Material FISCAIS
Catdlogo 3 Acompanhar Solicitau;:éula de Cadastro de Materlial -
Passagem » Solicitagies de Cadastro de Material Retornadas (1)
Yiagem 3 Consultar Material
L. Solicitar Cadastro
Autorizagoes * Listar Minhas Saolicitagdes de Cadastro
Buscar Requisigdes Solicitar Atualizagdo de Prego
Estornar/Cancelar Requisicio Listar Solicitagfes de Atualizagdo de Prego
Retornar Requisigdo




Uma tela com as solicitagdes de cadastro de material negadas serao exibidas:

PORTAL ADMINISTRATIVO > BUSCAR SOLICITACAO DO CADASTRO DE MATERIAL

Para realizar a consulta de uma =olicitagdo do cadastro de material basta escolher os filtros que desejar. Caso nenhum filtro =eja escolhido serdo trazidas todas as
solicitagdes.

CONSULTA DE SOLICITAGOES DE CADASTRO

|:| MNimero/Ano: o] [ 2012
[[] material:

[] Grupo de Material:

Status: RETORNADA
Periodo de
O cadastro: 01/01/2012 |[7F a |06/08/2012 |[TH

Buscar || Cancelar

L“‘Q: Visualizar Solicitacdo de Cadastro de Material ..t Alterar Solicitacdo de Cadastro de Material

S0LICITACOES DE MATERIAIS ENCONTRADOS

Data de

HumerolAno Denominagaoc Cadastro

Grupo de Material Status

45/2012  LENCOL FIND 06/08/2012 3020 - Material de Cama, Mesa & Banho RETORMNADA L«'Q

o

Portal Administrativo
Para visualizar os detalhes da solicitacdo a op¢do ““ e uma tela com os detalhes da solicitacdo sera exibida:

Dapcos pa SoLiciTtacho

MNiamero/Ano: 45/2012
Denominacao: LENCOL FING
Valor Estimado: R$ 22,00
Especificacao: LEN§OS BRANCO FINO.
Data de Cadastro: 065/08/2012
Sites de Busca: www.lencol.com.br
Aplicacao do Material: FORRAR POLTRONAS DA REITORIA.

Sugestido de Fornecedores _
{(Razdo Social, Telefone, Email): FORNECEDOCR | (79) 1234-5678 | EMAIL@EMAIL.COM

Grupo de Material: Material de Cama, Mesa e Banho
Unidade de Medida: UN
Solicitante: ESTELAMARIS DA COSTA PINA
Status da Solicitacao: RETORNADA
Justificativa do Retorno: Corrigir especificacdo.
Usuaric do Retorno: ADMIN

Foto do Material:

- ampliar

Portal Administrativo



Para alterar a solicitagcdo e enviar novamente utilize a opgao 't e uma tela de edicao da solicitacdo sera exibida. Apds efetuar os ajustes utilize a opgdo Alterar Solicitagio de Cadastro

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAD DO CADASTRO DE MATERIAL

Um Grupo de Material € uma nomenclatura utilizada para definir um conjunto de materiais que possuem as mMesmas caracteristicas em termos de consumo,
uzabilidade e serventia.

Niamero/Ano: 45/2012
Justificativa do Retorno: Corrigir especificagao.
Usuario de Retorno: ADMIN
Grupo de Material: 3020 - Material de Cama, Mesa e Banho

Denominacdo: # LENCOL FINO
Unidade de Medida: # | UN [=]
Valor Estimado: # (22,00

LEN§OS5 BRANCO FINC.

Especificagdo: #

www.lencol.com.br

Links de Busca: #

FORRAR POLTRONAS DA REITORIA.

Aplicacdo do Material:

FORNECEDOR | (79) 1234-5678 | EMAIL@EMAIL.COM

Sugestdo de Fornecedores
(Razdo Social, Telefone, Email):

Foto do Material: | Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

Foto do Material Inserida: ||§7)

Orcamento do Material: | Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecianado

Alterar Solicitagdo de Cadastro || << Voltar || Cancelar



4. Consultar Material

Acesse o menu Requisi¢cdes > Catdlogo > Consultar Material

“|Requisigies L] Comunicagde [[] Contratos Projetos da Unidade Orcamento

Diarias »
Material *CISCAIS
Catdlogo 3 Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material
Pasz=zagem 3 Consultar Material
Viagem » Solicitar Cadastro

L Listar Minhas Solicitagdes de Cadastro
Autorizagoes ' Solicitar Atualizacdo de Preco
Buscar Requisigies Listar Solicitacdes de Atualizacdo de Preco
Estornar/Cancelar Requisigdo T [T TOCESSOST] [TREMMISIODEsT] [TITSNSPOrCesT
Retornar Requisigdo

Um filtro de busca de materiais serd exibido. Selecione as op¢des desejadas e utilize a opcdo Buscar :

Periodo de Cadastro: (01/08/2012 E|a 31/08/2012 E|

Cadigo:
Denominacao:
E=zpecificacdo:
Grupo de Material:

Opcoes Avancadas
Listar apenas materiais em estoque
Apenas materiais em Sistemas Reaqistro de Prego (Pregdes Abertos)

Apenas materiais em Processos de Compras em Andamento

Buscar || Cancelar



Apds efetuar a busca uma relagao de materiais sera exibida:

(—*'Q.,: Visualizar o Material .5;‘: Demandar para Nova Compra .-: Solicitar ac Almoxarifado .3"3': Solicitar empenho(Registro de Precos) do material
@ : Presente em um Almoxarifade @ : Presente em um Processo de Compra Ativo /1 Presente em um Processo de Compra Bloqueado
@: Presente em um Processo de Compra Cancelado

MATERIAIS ENCONTRADOS

. . = Unid. .
Codigo | Denominagao Medida Grupo de Material
5208 - APARELHOS, EQUIP. E UTENS. y =
c ABARADOR DE LINGUA + ' € =
S L MED., ODONT., LABOR. E HOSP. \#SS
524200000103 ABAJUR * UM 5242 - MOBILIARIO EM GERAL g §F
5208 - APARELHOS, EQUIP. E UTENS. y =
c; ABRE BOCA COM ABALKADOR DE LINGUA + ] € s
Sh B L MED., ODONT., LABOR. E HOSP. \ TS
520500000003 ABSORVEDOR CALIBRADO + UN EEDE-AF‘ARELHDS, EQIUIP. E UTENS. ("‘IQ, .5!--3-:-5'

MED., ODONT., LABOR. E HOSP.

Caso deseje visualizar os detalhes do material utilize a opcdo ““ e uma tela com os detalhes do material serd exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > DETALHES DO MATERIAL

Dapos po MATERIAL

Codigo: 520800000001
Codigo CATMAT: 0
Denominacao: ABAIXADOR DE LINGUA
Grupo de Material: APARELHOS, EQUIP. E UTENS. MED., ODONT., LABOR. E HOSP.
Unidade de Medida: UN

Especificacdo: ABAIXADOR DE LINGUA
Grupo Material Antigo: 0800015

Valor Estimadeo: R$ 0,00
Preco de Compra: R$ 0,00

Historico pE MoDIFICACOES
Data Usuario Unidade
23/07/2012 18:11 ADMIN (admin) FUNDAQ&O UNIVERSIDADE FEDERAL DE SERGIPE (11.00)

SITUACAO DO MATERIAL

REGISTROS DE PRECO VIGENTES PARA 0 MATERIAL LiciTACOES EM ANDAMENTO PARA O MATERIAL
Ndo existe um processo de SRP ndo finalizada para este material. Ndo existe licitagies em andamento para este material.

Utilize a opgdo para fechar os detalhes do material e retornar a lista.



5. Listar Minhas Solicitagoes de Cadastro

Acessar o menu Requisi¢cdes > Catalogo > Listar Minhas Solicitacdes de Cadastro

Requisicies LJ Comunicacio

Contratos Projetos da Unidade Orgamento

Digrias
Material
Catalogo

Passagem

“iagem
Autorizagbes

Buscar Requisigies

Estornar/Cancelar Requisicdo

Retornar Regquisigdo

L

L]

FISCAIS

Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material

Consultar Material

Solicitar Cadastro

Lizstar Minhas Solicitagdes de Cadastro
Solicitar Atualizacdo de Preco

Lizstar Solicitagies de Atualizacdo de Prego
FIal || FIOCESS0S || ReqUIEICOESs || Transpores |




Uma lista com as solicitagées de cadastro de material enviadas sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACOES DE CADASTRO DE MATERIAL > LISTAR SOLICITACOES

n:’-’J : Excluir scolicitacdo ﬁj : Visualizar solicitacao
Mim./Ano Denominacao Grupo de Material Unid. Preco
45/2012 LENCOL FIND 3020 - Material de Cama, Mesa e Banho Un 22,00 .51! (=)

Especificacdo: LEN?OIS BRANCO FING,

Usuario:estela (Ramal: 6602) Data: 06/08/2012

SOLICITACOES ATENDIDAS

Denominacao Grupo de Material Unid.Medida Preco Cod. CATMAT

CANETA FINA Material de Expedients UN 5,00 &)
Denominacao Grupo de Material Unid.Medida Preco Cod. CATMAT

LAPIS FING Material de Limpeza & Produtos de Higienizacdo UM 17,00 i L=

Portal Administrativo

Confirmar

Caso deseje excluir uma solicitagdo enviada utilize a opcdo @ e uma tela de confirmagdo da exclusdo sera exibida, utilize a opcio para remover a solicitagao :

DADOS DA SOLICITACAQ

Namero/Ano: 45/2012
Denominacao: LENCOL FINO
Valor Estimado: 22,00
Especificacdo: LEN?0IS BRANCO FING.
Sites de Busca: www.lencol.com.br
Grupo de Material: Material de Cama, Mesa e Banhao
Unidade de Medida: UN
Status da Solicitacdo: ENVIADA
Data de Cadastro: 06/08/2012
Solicitante: ESTELAMARIS DA COSTA PINA

Foto do Material: £

Cancelar Confirmar



Caso deseje visualizar detalhes do material utilize a op¢do ! e uma tela serd exibida com os detalhes do material:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACAO DE CADASTRO DE MATERIAL

DADOS DA SOLICITACAO

MNiamero/ Ano:
Denominacao:

Valor Estimado:
Especificacao:

Sites de Busca:
Grupo de Material:
Unidade de Medida:
Status da Solicitacdo:
Data de Cadastro:
Solicitante:

Foto do Material:

43/2012

CAMETA FINA

5,00

CAMETA FIMAL AZUL CLARD EM EL.
www.caneta.com.br

Material de Expediente

UM
ATENDIDA
06/08/2012
ESTELAMARIS DA COSTA PINA

(Cad. material 3016000000143)

@

=< Voltar

Portal Administrativo

Utilize a opgcdo <= Veltar para retornar a lista de solicitagGes.



6. Solicitar Atualizacao de Preco

Acesse o menu Requisi¢des > Catdlogo > Solicitar Atualizagao de Prego

“|Requisicies [ Comunicacdo [ Contratos Projetos da Unidade Orcamento

Didrias »
Material *CISCAIS
Catalogo 3 AGD;‘I‘IpEI‘IhH;:‘SD“E‘:i;EII;:EII:I de Clad:astru:u dIE Materlial
Passzagem 3 Consultar Material
Viagem 3 Solicitar Cadastro

) . Listar Minhas Solicitagdes de Cadastro
Autonzacoes ' Solicitar Atualizacdo de Prego
Buscar Requisigies Listar Solicitagdes de Atualizagdo de Prego
Estornar/Cancelar Requisigdo
Retornar Requisicdo

Uma tela com um filtro de busca sera exibido, selecione as opg¢des correspondentes ao material que deseja solicitar a atualizagao de preco e utilize a opgdo | Buscar

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE MATERIAIS
Codigo [
Comegando com:
Contém:
Grupo de Material w

5257 - ACESS0RIOS PARA AUTOMOVELS El

Buscar Cancelar

Portal Administrativo



Uma tela com uma lista de materiais sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > CONSULTA DE MATERIAIS

Essa opgdo permite consultar materiais ja cadastrados.

&) : Solicitar
Codigo Denominacdao Und. Medida
301600000020 CAMETA ESF TRANSP GROSSA AZUL UN @
301600000021 CAMETA ESF TRANSP GROSSA PRETA UN (%)
301600000022 CAMETA ESF TRANSP GROSSA VERM. UN @
3016000000143 CAMETA FINA UN Q
301600000023 CAMETA HIDROGRAFICA-CAIXA Cf12 UN @
301600000117 CANETA MARCA TEXTO UN Q@
301600000107 CAMETA P/TRANSPARENCIAS UN Q@
Pdgina 1 de 1

Total de Materiais encontrados: 7
<< Voltar

Portal Administrativo

Uma tela serd exibida onde devera ser informado o novo preco do material e a observacao.

PORTAL ADMINISTRATIVO > ATUALIZACAO DO PRECO DE COMPRA DO MATERIAL

E=s=a operagdo permite atualizar o prego de compra do material selecionado.

Dapos DO MATERIAL

Codigo: 3016000000143

Codigo CATMAT: 0

Denominacao: CANETA FINA
Grupo de Material: Material de Expediente
Unidade de Medida: UN

Especificacdo: CANETA FINAL AZUL CLARO EM GEL.

Valor Estimado: R$ 5,00

Preco de Compra Antigo: R$ 0,00

Preco de Compra a Atualizar: R$
Observacao:

Solicitar << Voltar

Portal Administrativo



Apds concluido utilize a opgdo de =elicitar | e uma tela com os detalhes da solicitagdo sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > OPERACAC REALIZADA COM SUCESSO

Ezea operacdo confirma o suceszo de uma operacdo.

DApos po MATERIAL

Cédigo: 3016000000143
Codigo CATMAT: 0
Denominacdo: CANETA FINA
Grupo de Material: Material de Expediente
Unidade de Medida: UN
Especificacdo: CANETA FINAL AZUL CLARO EM GEL.
Valor Estimado: R$ 5,00
Preco de Compra: R$ 0,00

DADOS DA SOLICITACAO

Unidade Requisitante: DIVISAD DE DESEMVOLVIMENTO E MANUTEN(;ED DE SISTEMAS
Usuario: ESTELAMARIS DA COSTA PINA
Preco de Compra: R$ 0,00
Preco de Compra a Atualizar: R$ 5,00
Observacio:
Status da Solicitacdo: ENVIADA

MNowva Solicitacdo

Portal Administrativo

Caso deseje realizar uma nova atualizac3o utilize a op¢do MNova Selicitacao



7. Listar Solicitacoes de Atualizacao de Preco

Acesse o menu Requisi¢Ges > Catdlogo > Listar Solicitagdes de Atualizagdo de Prego

"\ Requisictes L] Comunicacio FI Contratos  Projetos da Unidade Orgamento
Didrias »
Material EISCAIS
H CTONA | A A | — . 'y 'y o
Catalogo 3 Acompanhar Solicitagdo de Cadastro de Material
Paszagem 3 Consultar Material
Viagem 3 Solicitar Cadastro
Listar Minhas Solicitacdes de Cadastro
Autorizagies 4 .. N
Salicitar Atualizacdo de Preco
Buscar Requisigies Listar Solicitagdes de Atualizagdo de Preco
o R Eiichtetn et ittt et Bt
Estornar/Cancelar Requisicdo
Retornar Requisicao s S

Uma lista com as solicita¢des de atualizacao de preco sera exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVO > SOLICITACOES DE ATUALIZACAO DE PRECO DE MATERIAL

- | : Visualizar solicitacdo l."-ii : Excluir solicitacdo

S{ILICITAC'E'!ES ATENDIDAS

Denominacdo Un. Requisitante Usuario Preco Requerido

CANETA ESF TRANSE GROSS5A AZUL DIDEM ESTELAMARIS DA COSTA PINA R$ 0,61 G o



. . C - ~ R s A
Caso deseje visualizar detalhes da solicitacdo utilize a opcdo ~— e um tela com os dados da solicitacao serd exibido:
PORTAL ADMINISTRATIVOD > OPERACﬁD REALIZADA COM SUCESSOD

E=zza operacdo confirma o sucesso de uma operacdao.

DADOS DO MATERIAL

Codigo: 301600000020
Codigo CATMAT: O
Denominacao: CANMETA ESF TRANSP GROSSA AZUL
Grupo de Material: Material de Expediente
Unidade de Medida: UN
Especificacdo: CANETA ESF TRANSP GROSSA AZUL
Valor Estimado: R$ 0,26
Preco de Compra: R$ 0,61

DADOS DA SOLICITACAO

Unidade Requisitante: DIVISAQ DE DESENVOLVIMENTD E I'“'IANUTENQED DE SISTEMAS
Usuario: ESTELAMARIS DA COSTA PINA
Preco de Compra: R$ 0,61
Preco de Compra a Atualizar: R$ 0,62

Observacdo:
Status da Solicitacdo: ENVIADA



. . e . @ . ~ .
Caso deseje excluir a solicitagdo utilize a opgao < e uma tela de confirmacao serd exibida:

PORTAL ADMINISTRATIVOD > SOLICITACAO DE ATUALIZACAO DE PRECO

E=za opgdo permite solicitar atualizagdo de prego.

DAapOs DO MATERIAL

Codigo: 301600000020
Codigo CATMAT: O
Denominacdoe: CANETA ESF TRANSP GROSSA AZUL
Grupo de Material: Material de Expediente
Unidade de Medida: UN
Especificacdo: CANETA ESF TRANSP GROSSA AZUL
Valor Estimado: R% 0,26
Preco de Compra: R$ 0,61

DADOS DA SOLICITACAD

Unidade Requisitante: DIVISAD DE DESENVOLVIMENTO E MANUTENCAC DE SISTEMAS
Usuario: ESTELAMARIS DA COSTA PINA
Ramal: 6602
Preco de Compra: R$ 0,61
Preco de Compra a Atualizar: R$ 0,62
Observacdo:
Status da Solicitacdo: ENVIADA

Remover Cancelar << Vaoltar

Para confirmar a remoc3o utilize a op¢do | RM°VEr | & yma mensagem de confirmagdo serd exibida:

i
‘ll} s Soplicitacdo de Atualizacdo de Preco de Material removida com sucesso.



Caso haja quaisquer duvidas entrar em contato com a DIMAT no ramal 6957

Em caso de falha técnica solicitar atendimento no site: HTTP://www.sos.ufs.br, informando todos os detalhes do problema encontrado.

Universidade Federal de Sergipe
CPD/UFS

DIMAT/UFS


http://www.sos.ufs.br/

